
Vika nr Tími dags: Efni vikunnar Markmið

35 25.ágú Kynning / upprifjun Farið yfir vinnubrögð og umhverfi. Teams/Námfús

36 1.sep Teams Yfirlit yfir virkni TEAMS og hvernig á að vinna og skila verkefnum þar

37 8.sep PP - 03-fyrirlestrar Glærugerð og miðlun upplýsinga. 

38 15.sep PP - 05-kynning Að setja upp glærukynningu á ykkur sjálfum

39 22.sep Word - 05-form Myndir, tákn og WordArt í skjölum.

40 29.sep Word - 06-plokk Útlitsmótun, neðanmálsgreinar ofl.

41 6.okt Word - 22-marathon Útlitsmótun og uppsetning á einfaldri ritgerð án kaflanúmera.

42 13.okt Word - 23-kaffi Útlitsmótun og Uppsetning á einfaldri ritgerð með kaflanúmerum. 

43 20.okt Excel - 04-hlutfall Fastar tilvísanir. Hlutfalls-/prósentu-útreikningar.

44 27.okt Excel - 05-tilbod Formúlur og fastar tilvísanir. Útlitsmótun.

45 3.nóv Excel - 06-laun Launatengdir útreikningar. Útlitsmótun.

46 10.nóv Frágangur Klára fyrirliggjandi verkefni og skila.

Námsmat:

10% 7 af 9 verkefnum skilað

90% 7 bestu verkefnin 
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